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Внесення змін  до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 
(назва адміністративної послуги)

[bookmark: _GoBack]Управління адміністративних послуг (Центр надання адміністративних послуг м. Прилуки) Прилуцької міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія
(В,У,П,З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	У момент звернення

	2.
	Прийняття заяви про  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	У момент звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	У момент звернення

	4.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для внесення змін до запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та оформлення результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	У день надходження 

	5.
	Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	   В
	У день  надходження заяви

	4.1.
	розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна та документів, необхідних для її проведення;
	
	
	

	4.2
	
Прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для внесення змін до записів до державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

	
	
	

	5
	Видача або надсилання поштою рішення про внесення змін до запису  Державного реєстру речових прав  на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні змін до запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно). Документів що подавались для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	В день прийняття рішення по внесення змін до запису або про відмову у внесенні змін до запису


[bookmark: _Hlk17210256]Примітка: рішення дії чи бездіяльності посадових осіб, пов’язаних з наданням адміністративних послуг  можуть бути оскаржені  відповідно до чинного законодавства 
Умовні позначки: В-виконує, У-бере участь, П -погоджує, З-затверджує. 



